一次性求职补贴申报注意事项

1、 系统操作基本流程

1.打开辽宁省人力资源和社会保障公共服务平台网址https://ggfw.lnrc.com.cn/ehrss/login/，毕业生选择“个人登录”，院校选择“单位登录”。
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点击后跳转至“辽宁省统一身份认证平台”，毕业生和院校分别选择“个人用户”和“法人用户”进行登录，新用户需注册账号。
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2.毕业生登录系统后，依次选择“我要办”-“就业创业服务”-“高校毕业生一次性求职创业补贴申请”，进入申报界面，按照要求填报信息，上传证明材料扫描件后点击“上传”，完成填报后点击“提交申报”。
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3.院校登录系统后，依次选择“一次性求职创业补贴”-“高校毕业生一次性求职创业补贴申报审批”，在弹出的界面可以点选“详情”查看申报信息。
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4.进行审批后依次选择“一次性求职创业补贴”-“高校毕业生一次性求职创业补贴申报”，在弹出的界面中完善院校申报相关信息后，点击“当前年度个人申报查询”，选择已通过审批的人员后点击“确定”后返回上级界面点击“保存”。
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5. 依次选择“申请提交”-“申请提交”-“申请提交”，在弹出的界面选中拟提交的内容点击“批量提交”，完成申报。
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6. 依次选择“审核结果”-“审核结果”-“审核结果”，在弹出的界面选择结算期后点击“查询”可以查看审核结果。
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二、证明样本

相关部门开具证明材料请尽量统一按照以下证明样本开具。

证明(样本1)
兹证明      （身份证号：       ）是以下第  类人员。（1.特困人员2.残疾人3.烈士子女4.孤儿5.正在享受低保人员6.正在享受零就业家庭政策人员7.防止返贫监测对象）
特此证明

                        ×××（单位）
                                   ×年×月×日

证明(样本2)
兹证明      （身份证号：       ）已成功办理  -  学年国家助学贷款。
特此证明

                        ×××（单位）
                                   ×年×月×日
证明(样本3)
兹证明      （身份证号：       ）与      （身份证号：       ）虽未在同一个户口簿中，但是属于同一个家庭，共同生活。二人为    关系。

特此证明

                        ×××（单位）
                                   ×年×月×日



